Exercice - Créez un bulletin d’inscription

Lancez Word et créez un nouveau document et nommez-le : bulletin
d’inscription

Modifiez la mise en page en mettant 1cm de marge de chaque coté
Insérez une image dans le coin gauche du document

Tapez le titre : BULLETIN D’INSCRIPTION

Centrez-le, modifiez la police et la taille

Tapez I'adresse du club POM : a retourner au CLUB POM INFORMATIQUE
1 Rue Théophile Gautier - 02100 SAINT QUENTIN http://clubpom.free.fr

Tapez le texte : NOM :

Positionnez une tabulation a 8 cm et tapez PRENOM :

Sélectionnez la ligne puis a partir de I'onglet Accueil,

Cliquez sur la fleche dans le coin du groupe Paragraphe

Une boite de dialogue s’affiche, cliquez sur le bouton Tabulations dans le
bas

La premiere tabulation est sélectionnée, cochez la case 2 pour insérer les
points de suite

Cliquez sur OK pour valider

Relancez cette boite de dialogue et procédez de la méme fagon pour la
deuxieme tabulation

Allez a la ligne puis tapez ADRESSE, positionnez une tabulation en 17
puis procédez de la méme facon

Tapez CODE POSTAL, positionnez une tabulation a 7 puis procédez de la
méme fagon

Continuez avec la ligne TELEPHONE, et E-MAIL

Laissez 1 ou 2 lignes puis tapez le texte : choix des cours



http://clubpom.free.fr/

Tapez la liste des cours ci-dessous puis insérez des puces Internet et la
messagerie Word 2010 Excel 2010 Publisher 2010 Powerpoint 2010
Cours photo Cours retouche photos Cours diaporama avec PTE

Laissez 1 ou 2 lignes puis tapez le texte : Questions supplémentaires

Allez a la ligne, positionnez une tabulation en 17 puis ouvrez la boite de
dialogue Tabulations, cochez la case 2 pour insérer des points de suite
Faites quelques lignes de la méme fagon.

Enregistrez votre fichier



Vous devez obtenir ceci:

BULLETIN D’INSCRIPTION

a retourner au
CLUB POM INFORMATIQUE
1 Rue Théophile Gautier — 02100 SAINT QUENTIN
http://clubpom.free.fr

Choix des cours :

Internet et la messagerie
Word 2010

Excel 2010

Publisher 2010

Powerpoint 2010

Cours photo

Cours retouche photos
Cours diaporama avec PTE

Questions supplémentaires :



