Renforcement : la lettre.

Observons quelques lettres...

.......................... l A il reste beaucoup 4 faire. Tout prés de chez nous. En Mer

WWF Fonds Mondial pour la nature Bruxelles, le 31 octobre 2006
WWEF - Belgique C.F. - A.S.B.L.
Chaussée de Waterloo 608 Madame J.Botte

/ 1060 Bruxelles 6, rue de I'Hopital
Téléphone: 02/347.30.30. 6060 Charleroi

_— Chére Madame Botte, chére amie du WWEF,

Cette année, le Fonds national pour la nature féte ses 25
ans de présence en Belgique. Vingt-cinq années bien
remplies pour le WWF dans le monde. Plus de 1,5 million
de km? d'espaces naturels sauvés de la destruction. De
nouvelles chances de survie pour le tigre, le rhinocéros, la
tortue marine et beaucoup d'autres espéces menacées. Mais

du Nord, par exemple. Cette mer, que vous connaissez et
que vous aimez est en danger. Inutile de vous dire combien
la Mer du Nord a besoin de vous!

Que pouvez-vous faire chez vous? Il suffit d'inscrire un
montant, au choix, sur le bulletin de virement ci-contre et
de le déposer a votre banque. Mais faites-le aujourd'hui,
sans faute. Dans vingt-cinq ans, il sera sans doute trop

tard.
«—}—  Merci de votre coopération.
Galand
Professeur Paul Galand ¥

P.-S. La survie de la Mer du Nord n'est pas seulement l'affaire des

— pécheurs et des phoques. C'est notre affaire a tous. La votre aussi.




Inscris ci-dessus et ci-dessous tous les termes représentant les différentes parties de la lettre
(expéditeur - destinataire - vedette - corps - circonstances de la rédaction - objet du message,
formule de politesse - signature - post - scriptum - références).

Par qui cette lettre a-t-elle été écrite?

——Yachting magazine

— Votre lettre du vos références nos références Antwerpen

Monsieur Frangois Claessens

avenue du Cor de Chasse, 37
1170 Bruxelles

07-09-03 BL/rd/Edit. 2007 -09 - 11

Demande d'abonnement

| _~ Monsieur,

Nous vous remercions de I'intérét que vous portez & notre
publication et nous avons le plaisir de vous faire savoir que nous
avons décidé de vous offrir un abonnement a notre magazine
"Yachting".

| Toutefois, nous sommes au regret de vous dire qu'il nous est

impossible de vous faire parvenir les numéros "Yachting" déja
parus, le stock de ceux-ci étant épuisé.

Veuillez agréer, Monsieur, l'assurance de nos sentiments
distingués.

Meir 322 bus 13 _|
2000 Antwerpen

B, Lanbeau

B. Lambeau
"Yachting" sa
Département Editions

Dans quel but a-t-elle 666 BCTILEY ........c.coviveiiuirireriis s
A qui est-elle deStNEE? ...........ccovimmimrrririnir e
Dans quelles circonstances a-t-elle €t€ rédigée? ...

Adresserais-tu une lettre de ce style 3 un ami? ...........ccooiiiininin
Une lettre personnelle, privée se présenterait-elle de la méme mani€re? ...

RAPPEL :

C'est ce qu'on appelle une lettre formelle, officielle.

Une lettre formelle est envoyée par une société, une administration, ... 4 un particulier dans un
but précis (demande de fonds, demande de documents, demande de renseignements,
propositions commerciales ou publicitaires,...). Elle peut aussi étre envoyée par un particulier &
une société ou une administration pour demander ou domner des renseignements, des

documents officiels,...



Observons un autre type de lettre:

Outendée, te § aoie 2007 N_y

—/ WW.
‘.

gemedenmmwwd(a%a
Nond, Le temps est superbe et §'al nencoutré flecn de
wouveaus copains, e te les freésentenal lonsgue tu ulendnas
T | osenss qmpashigee.

Tu me mangues beaucoup ef §'espine gue tu ne

'ennuies pras trop chey tol, Dia-toi gu'une semaiue dena uite
passée, Tous tons wagen souvent ef wous fenons du nollen sun
la digue. Waman a fromis gue wous frowmions aller passer
une Jowmée dawns un pare d'attractions.

E¢ toc, tu joues dans ta piscine? Hs-tu nevu les copainsl

A trés beentor! 1]'ac hite de te nevoon.

Gros sous B

Vincent,

2. -8, : Noublie pas d'enporter ta W'?w//— ..........................

Par qui cette lettre a-t-elle €16 ECTIte? ..o
A QU est-elle AESHNERT ..........covvrrirviiiene it
Dans quelles circonstances a-t-elle été rédig€e? ..o
Est-ce une 1ettre OfFICIEIIE? ........ovovveeieeeieieeteteeseiesieisa s bbb b
POURGUO? ....vovereeesesessesenevessassnssssssasssasasssissas s sdasass o FE A4S0 45 480040 U RS TS S S8

.................................................................................................................................................



Exercices:

Les lettres qui suivent forment un puzzle. Identifie chacun des blocs d'information et
reconstitue ainsi chaque lettre.

1. Buows & Marc et aus gamins,
A beentor,

2 ﬂe:'émueemmmceun{mmmumwmcéqm&6m. Gérand a pu
ce libinen & (école. Ne passe fas o Lemps en grandes frifparations, un fetit banbecue fera bien
Caffaire.

3, Wepion, le 15 mac

4 On-ECr.

5. Rita

Deuxiéme essai:

1. Nous vous souhaitons bonne réception de notre envoi et vous prions de croire, cher
Monsieur, 4 l'assurance de nos sentiments les meilleurs.

2. Nous vous prions de trouver, sous ce pli, I'enveloppe "Philatélie" avec la plupart des

signatures des journalistes de la Maison, a l'exception, toutefois, de celles de trois d'entre

eux qui sont actuellement absents pour reportages.

Quant a votre demande de documentation, nous sommes désolés de ne pouvoir vous
aider. En effet, nous ne possédons pas d'article sur le livre "La famille contre la ville", de R.
Sennet.

Nous avons requ avec plaisir votre lettre du 5 janvier.

Cher Monsieur,

5. Le Vif L'Express

Place de Jamblinne de Meux, 33
1040 Bruxelles

6. Monsieur Jo Leblanc
rue de Bruxelles, 68
6220 Fleurus
7. André Charles Jolly
Rédacteur en chef-adjoint
. Bruxelles 1993 - 01 - 09
9. n/réf. : ACJ/rd
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